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Mrągowo, dnia 21.10. 2025 r. 
Znak sprawy: PCPR.242.11.2025 
 
Kierując się zasadą uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców, a także zasadą 
efektywnego zarządzania finansami Powiat Mrągowski ul. Królewiecka 60A, 11-700 Mrągowo  
NIP 742-18-43-662, w imieniu którego na mocy udzielonego pełnomocnictwa działa  Powiatowe 
Centrum Pomocy Rodzinie w Mrągowie - kieruje zapytanie ofertowe na zorganizowanie   
i przeprowadzenie kursu: „Podniesienie kompetencji zawodowych – Kurs barmański ” w ramach 
projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus pn. „Wspieramy  
i Usamodzielniamy” Nr Umowy FEWM.09.09-IZ.00-0015/23-00  realizowanego w ramach Priorytetu  
9 Włączenie i integracja EFS+, Działanie 9.9 System pieczy zastępczej programu regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027  
Zamawiający:  

Powiat Mrągowski ul. Królewiecka 60A, 11-700 Mrągowo NIP 742-18-43-662, w imieniu którego  

na mocy udzielonego pełnomocnictwa działa  Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mrągowie   

ul. Warszawska 53, 11-700 Mrągowo, tel. 89 743 33 60, e-mail: pcpr@powiat.mragowo.pl 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie  i przeprowadzenie kursu „Podniesienie kompetencji 
zawodowych – Kurs barmański w ramach projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus pn. „Wspieramy  i Usamodzielniamy” Nr Umowy FEWM.09.09-IZ.00-
0015/23-00  realizowanego w ramach Priorytetu 9 Włączenie i integracja EFS+, Działanie 9.9 System 
pieczy zastępczej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027  
 

II. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu : „Podniesienie 

kompetencji zawodowych – Kurs barmański” dla maksymalnie 4 osób. 

1) Czas trwania kursu wynosi minimum 22 godziny zegarowe, maksymalnie 6 godzin zegarowych 

dziennie. 

2) Kurs musi być przeprowadzony zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i normami.  
3) Wykonawca zapewnia: 

a. Sale szkoleniowe wraz z wyposażeniem spełniające wymogi wynikające z przepisów BHP; 
b. Materiały dydaktyczne, sprzęt oraz produkty niezbędne do przeprowadzenia kursu;  

4) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość oferowanych usług, zgodnie z przepisami prawa oraz 
warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

5) Szkolenie powinno zostać przeprowadzone w oparciu o program przedstawiony przez Wykonawcę 
wraz z ofertą 

6) . Program powinien zawierać : 
- Obowiązki barmana 
- Sprzęt barmański i wyposażenie baru 
- Etyka zawodu barmana 
- Organizacja pracy barmana 
- Historia sporządzania cocktaili 
- Rodzaje szkła 
- Charakterystyka piw i win. 
- Podział alkoholi. 
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- Techniki miksowania. 
- Podstawy miksologii molekularnej 
- Podstawy working flair 
-  Zasady rozliczeń barmańskich. 

7) Szkolenie powinno zakończyć się egzaminem i wydaniem certyfikatu/ świadectwa uzyskanych 
kompetencji/umiejętności. Koszt egzaminu oraz dokumentu potwierdzającego nabycie 
kompetencji/umiejętności pokrywa Wykonawca. 

8) Po zakończeniu szkolenia Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu: 
- karty czasu pracy, 
- dziennik zajęć edukacyjnych, 
- listy obecności 
- kopie wydanych certyfikatów/świadectw ukończenia kursu 
- dokumentacji fotograficznej potwierdzającej realizację zajęć. 
2. Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) Bieżącego monitorowania obecności uczestników na zajęciach w celu udokumentowania 
uczestnictwa. Informacja o nieobecności musi zostać przekazywana zamawiającemu niezwłocznie 
po przeprowadzeniu zajęć (najpóźniej następnego dnia roboczego); 

2) Przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu 
przedmiotu zamówienia; 

3) Zapewnienia uczestnikom szkolenia dokładnego rozkładu zajęć odpowiadającego 
harmonogramowi kursu; 

4) Dostarczenia dokumentacji rozliczeniowej wskazanej w umowie; 
5) Rzetelnego sporządzania i prowadzenia na bieżąco dokumentacji z realizacji przedmiotu 

zamówienia, m.in. listy obecności, dziennik zajęć; 
6) Umożliwienia Zamawiającemu prowadzenia obserwacji realizowanych zajęć; 
7) Zapewnienia wykładowców/instruktorów o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu 

niezbędnych do prawidłowej realizacji szkolenia/kursu objętego przedmiotem zamówienia. 
Przedmiot zamówienia musi być wykonywany przez osoby spełniające warunki udziału określone w 
niniejszym zapytaniu ofertowym; 

8) Rzetelnego przygotowywania się do zajęć oraz należytej staranności w wykonywaniu przedmiotu 
zamówienia; 

9) Przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych); 

10) Wykonawca będzie zobowiązany na etapie realizacji zamówienia do zapewnienia odpowiedniej 
ilości trenerów/instruktorów umożliwiających płynną realizację zajęć praktycznych. 

11) Realizacji szkolenia w terminach i godzinach uzgodnionych z Zamawiającym, przy czym zajęcia kursu 
barmańskiego ze względu na zobowiązania zawodowe i szkolne uczestników projektu powinny być 
prowadzone w trybie weekendowym, tj. w soboty i/lub niedziele w godzinach dostosowanych do 
możliwości uczestników (preferowane godziny 8:00-18:00). Prosimy o uwzględnienie tej formy 
prowadzenia zajęć w ofercie, wraz z proponowanym harmonogramem oraz informacją o 
dostępności prowadzących w wyznaczonym czasie.  

12) Prowadzenia kursu w pomieszczeniach z zapewnionym zapleczem do prowadzenia zajęć,  
tj. posiadających odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczeństwa i higieny pracy. Wykonawca 
ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników podczas realizacji usługi. 

13) Współdziałania z Zamawiającym w sprawach dotyczących uczestników szkolenia, sposobu realizacji 
oraz harmonogramu zajęć. 

14) Terminowego, starannego i profesjonalnego działania oraz realizacji przedmiotu umowy zgodnie  
z obowiązującymi przepisami prawa. 
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15) Udzielenia Zamawiającemu wszelkich niezbędnych wyjaśnień dotyczących przedmiotu niniejszej 
umowy zarówno w czasie jej wykonywania, jak i po jej wykonaniu. 

16) Oznaczenia wszystkich dokumentów przebiegu szkolenia w widoczny sposób znakami Funduszy 
Europejskich, Barw RP, Unii Europejskiej oraz oficjalnym logiem województwa warmińsko-
mazurskiego, w szczególności dziennika zajęć, list obecności, harmonogramu, karty czasu pracy, 
programu szkolenia, certyfikatów/świadectw. 

17) Realizacji obowiązku informacyjnego i promocyjnego poprzez oznakowanie miejsca realizacji usługi 
plakatem o realizowanym projekcie (przekazanym przez Zamawiającego). 

18) Wykonania dokumentacji fotograficznej podczas realizacji kursu, w szczególności obejmującej: 
warunki sali szkoleniowej, obecność uczestników, materiały szkoleniowe i oznaczenie sali. 
Dokumentacja powinna zostać przekazana Zamawiającemu w formie elektronicznej (format JPG lub 
PNG, w jakości umożliwiającej publikację). Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie 
prawa majątkowe do wykonanych zdjęć, na wszystkich polach eksploatacji wymaganych do celów 
promocyjnych, dokumentacyjnych i sprawozdawczych, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych. 
Wycena oferty powinna uwzględniać pełne przeniesienie praw autorskich.  

19) Stałego kontaktu z przedstawicielem Zamawiającego  i koordynatorem projektu, informowanie o 
bieżącym działaniu i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia. 

20) Z uwagi na fakt, że zamówienie dotyczy pracy z młodzieżą, zgodnie z ustawą z dnia 13 maja 2016 r. 
o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (tj. Dz.U. 
z 2024 r. poz. 1802 ze zm.), Zamawiający nie dopuszcza realizacji zamówienia przez osobę figurującą 
w Rejestrze Sprawców na Tle Seksualnym.. Zamawiający nie dopuszcza również realizacji 
zamówienia przez osobę figurującą w Krajowym Rejestrze Karnym.      
 

3. Wspólny słownik zamówień (CPV): 
80510000-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego 

80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIEŃ  

1. Postępowanie prowadzone będzie w ramach zasady konkurencyjności. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027: Wersja obowiązująca od z 14.03.2025, wytyczne 

zostały wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach 

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027  

(Dz. U. z 2022r., poz. 1079 z późn.zm.) oraz na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego. 

IV. TERMIN REALIZACJI: od podpisania umowy do  30 Listopada 2025 r.. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

Lp. Kryterium Waga (%) 
Maksymalna liczba 

punktów 

1 Cena brutto za jednego uczestnika 60 60 pkt 

2 Doświadczenie trenera/prowadzącego 30 30 pkt 

3 Zatrudnienie osób z niepełnosprawnością 10 10 pkt 

 RAZEM 100 100 pkt 
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1) Cena brutto — waga 60 %  

Kryterium cena będzie rozpatrywane na podstawie ceny oferty (wartość brutto) podanej przez 

Wykonawcę na formularzu ofertowym. 

Cena powinna  obejmować wszystkie koszty związane z realizacją kursu (trener, materiały, sprzęt, 

certyfikaty, dojazd itd.). brutto oferty badanej. 

Punkty za kryterium cena oferty oblicza się według poniższego wzoru: 

 C= (Cmin / Cbad) x 60 punktów 

 gdzie:  

C-ilość punktów oferty badanej w kryterium cena  

Cmin - najniższa cena brutto spośród wszystkich podlegających ocenie  

Cbad – cena  

Maksymalna liczba punktów w tym kryterium: 60 pkt. 

2) Doświadczenie  trenera/prowadzącego w realizacji kursów - waga 30 % 

W ramach tego kryterium oceny ofert, Zamawiający przyzna punkty za doświadczenie 

trenera/prowadzącego przewidzianego do realizacji szkolenia, mierzone łączną liczbą godzin 

przeprowadzonych szkoleń-  kursu barmańskiego. Minimalne wymagane doświadczenie 

zgłoszonego trenera/prowadzącego wynosi 50 godzin przeprowadzonych szkoleń. Oferty 

niespełniające tego wymogu zostaną odrzucone jako niezgodne z warunkami udziału  

w postępowaniu.  

Sposób oceny:  Zamawiający przyzna punkty zgodnie z poniższą skalą:  

Liczba godzin przeprowadzonych kursów/szkoleń                                                   liczba punktów 

 przez trenera/prowadzącego 

50-100 godzin                                                                                                                             10 pkt 

101-200 godzin                                                                                                                           20 pkt 

powyżej 200 godzin                                                                                                                     30 pkt                 

      Maksymalna liczba punktów w tym kryterium:  30 pkt. 

W celu potwierdzenia liczby  godzin zrealizowanych kursów/szkoleń przez trenera/prowadzącego  

Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia wykazu zrealizowanych szkoleń zgodnie  

z załącznikiem nr 4 do niniejszego zapytania. 

3) Zatrudnienie osób z niepełnosprawnościami - waga: 10 % (Klauzula społeczna) 

1. W ramach tego kryterium oceniane będzie zobowiązanie wykonawcy do zatrudnienia przy 

realizacji zamówienia (na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilnoprawnej) określonej liczby 

osób z niepełnosprawnością. W przypadku nie wskazania w ofercie informacji na temat liczby 

zatrudnionych osób z niepełnosprawnościami, Zamawiający przyzna 0 pkt i przyjmie brak 

zatrudnienia. 

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wg poniższej punktacji: 

Zatrudnienie 0 osób z niepełnosprawnością – 0 pkt 

Zatrudnienie 1 osoby – 5 pkt 

Zatrudnienie 2 osób lub więcej – 10 pkt 
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Maksymalna liczba punktów: 10 pkt 

Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zobowiązany będzie  

do zatrudnienia zadeklarowanej liczby osób z niepełnosprawnością i przedstawienia: 

a) zatrudnienia zadeklarowanej liczby osób z niepełnosprawnością, 

b) przedłożenia oświadczenia oraz dokumentów potwierdzających (np. kopie orzeczeń  

o niepełnosprawności), 

c) oraz informowania Zamawiającego o statusie zatrudnienia w trakcie realizacji zamówienia. 

Niewywiązanie się z zobowiązania skutkować będzie zastosowaniem kar umownych określonych                       

w umowie. 

4) Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

5) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta (spośród wszystkich złożonych w postępowaniu ofert 

niepodlegających odrzuceniu), która otrzyma największą liczbę punktów w ocenie ogólnej. 

6)  Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste pomyłki pisarskie, za które Zamawiający uzna w szczególności bezsporne, nie budzące 

wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów, np. widoczna mylna pisownia wyrazów, ewidentny błąd 

gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części, 

2)  oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

3)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian                      

w treści oferty, 

4)  niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

VI. MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA, KOMUNIKACJA Z ZAMAWIAJĄCYM: 

1) Bezpłatny i nieograniczony dostęp do zapytania ofertowego: 

a) na stronie internetowej: https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/ 

b)  na stronie internetowej BIP Zamawiającego: https://www.bip.pcpr.powiat.mragowo.pl/  

2) Komunikacja z Zamawiającym w sprawie procedury odbywa się elektronicznie. 

a) na stronie niniejszego ogłoszenia w Bazie Konkurencyjności (sekcja „PYTANIA”),  

b) na adres e-mail: pcpr.pliszka@powiat.mragowo.pl  

3) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

4) Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Anna Pliszka adres e:mail: 

pcpr.pliszka@powiat.mragowo.pl . 

5) Wykonawca może się zwrócić do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego                            

w sposób wskazany w ust. 2 niniejszego rozdziału. 

6)  Na stronach internetowych wskazanych w ust. 1 lit. a i b Zamawiający będzie publikował wszelkie 

informacje dotyczące procedury, w tym odpowiedzi na wnioski o wyjaśnienie treści zapytania  

i zmiany treści zapytania. 

VII. WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTĘPOWANIU 

1. udzielenie zamówienia ubiegać się mogą osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne 

nie posiadające osobowości prawnej lub takie podmioty działające wspólnie (konsorcja), którzy: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej przedmiotem 

zamówienia, 

2) posiadają niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia, t.j. dysponują co najmniej 1 osobą – trenerem prowadzącym 

https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/
https://www.bip.pcpr.powiat.mragowo.pl/
mailto:pcpr.pliszka@powiat.mragowo.pl
mailto:pcpr.pliszka@powiat.mragowo.pl
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szkolenie, która musi posiadać doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć podnoszących 

kwalifikacje zawodowe w wymiarze co najmniej 50 godzin przeprowadzonych szkoleń , posiadającej 

co najmniej średnie wykształcenie poświadczone dyplomem ukończenia szkoły. Wymaga się żeby 

trener posiadał wiedzę i kwalifikacje, pozwalające na przeprowadzenie kursu na odpowiednim 

poziomie.  

2. Informacje o wykluczeniu:  

1) Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym kapitałowo lub osobowo                       

z osobą/osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych                                                 

z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub w związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu  

we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

d) Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się, na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z  dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514):  

a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych  w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006                      

z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi                               

i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. 

zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 

17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 

integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 

78 z 17.03.2014, str. 6 z późn.zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo wpisanego na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, 

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.                      

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest 

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest 
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podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r.,                    

o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej                                      

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. ustawy. 

     Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. 

e) Zamawiający wymaga wykazania, że w stosunku do Wykonawcy nie zachodzą podstawy 

wykluczenia (określone w ust. 2). 

f) Ocena spełniania braku podstaw wykluczenia dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte     

w oświadczeniach złożonych przez Wykonawcę, których treść zawarta jest w załącznikach nr 2 i 3, 

g) W przypadku ubiegania się o zamówienie przez konsorcjum całe konsorcjum podlega wykluczeniu, 

jeżeli wskazane w ust. 2 okoliczności zachodzić będą w stosunku do choćby jednego z członków 

konsorcjum. 

VIII. ODRZUCENIE OFERTY 

Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jeżeli: 

1. Wykonawca podlega wykluczeniu, 

2. treść oferty nie odpowiada wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym, 

3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. 

4. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu/wykluczeniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym 

lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia  

w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 

kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę 

wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 

lub kosztu w tej ofercie. 

5. mimo wezwania do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia oferty Wykonawca nie złoży wymaganych 

wyjaśnień, dokumentów lub nie uzupełni oferty w zakresie wskazanym przez zamawiającego  

w wyznaczonym terminie. Niezłożenie odpowiedzi w terminie będzie traktowane jako brak 

spełnienia wymagań formalnych zapytania ofertowego.   

IX. MIEJSCE I TERMIN ZŁOZENIA OFERTY 

1. Oferty należy składać do dnia 29 pażdziernika 2025 roku, do godz. 10.00.  

2. Składanie ofert odbywa się poprzez portal internetowy Baza Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/  

3.  Formularz oferty oraz pozostałe dokumenty, o których mowa w pkt.  XII pkt 6  przedmiotowego 

zapytania w formie plików powinny być opatrzone bezpiecznym podpisem kwalifikowanym, 

osobistym lub profilem zaufanym. Dopuszcza się również dokumenty w formie skanów z pieczątką 

i podpisem oferenta. 

X. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi 23 września 2025 roku, do godz. 13:00. 

2. Rozpatrzenie ofert nastąpi w terminie  30 dni poczynając od dnia upływu terminu składania ofert.  

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

https://bazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/
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2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z dniem otwarcia ofert. 

XII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej lub elektronicznej.  

3. Ofertę należy sporządzić czytelnie, w języku polskim.  

4. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania.  

5. W ofercie Wykonawca określi cenę brutto za 1 uczestnika szkolenia. 

6. Oferta musi zawierać:  

a) Wypełniony i podpisany formularz oferty - wg. załączonego wzoru formularza ofertowego - 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

b) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych — załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego. 

c) Oświadczenie w trybie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej - załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

1) W przypadku konsorcjum: 

a) oświadczenie o solidarnej odpowiedzialności z tytułu udziału w postępowaniu i realizacji 

zamówienia zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, 

b) konsorcjanci ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia  

publicznego, 

c) oświadczenia, o których mowa w ust. 3 i 4 składa z ofertą każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. 

d) Wykaz osób, które zostaną zaangażowane do realizacji zamówienia ze wskazaniem ich 

udokumentowanego wykształcenia (świadectwo ukończenia szkoły średniej lub dyplom ukończenia 

szkoły wyższej) i doświadczenie (referencje lub inne dokumenty potwierdzające warunek 

doświadczenia)  Załącznik nr 4, 

e) Klauzula informacyjna dla osoby, której dane są przetwarzane w ramach realizacji Projektu 

Załącznik nr 5, 

f) Oświadczenie Wykonawcy o miejscu realizacji usługi – załącznik nr 6 

g) Program szkolenia. 

h) Proponowany harmonogram. 

7. Oferta oraz załączniki do oferty muszą zawierać podpis osób uprawnionych do występowania  

w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub 

ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo, udzielone przez uprawioną/e osobę/osoby, w oryginale lub w kopii 

poświadczonej notarialnie. W przypadku konsorcjum - członkowie konsorcjum zobowiązani są do 

wskazania pełnomocnika, który będzie ich reprezentował w procedurze.  

8. Wszelkie korekty w treści oferty muszą być parafowane przez osobę lub osoby uprawnione do 

występowania w imieniu Wykonawcy. 

9.  Zaleca się ponumerowanie stron oferty.  

10. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.  

11. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający 

otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upływem terminu 

składania ofert. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści 

oferty po upływie terminu składania ofert. 
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XIII. Cena powinna być obliczona w złotych polskich z uwzględnienie ewentualnych upustów, jakie 

oferent oferuje i należy ją określić w wysokości netto i brutto ( z podatkiem od towarów i usług 

VAT). Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacja zadania niezbędne do 

wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczona cenę brutto (z podatkiem VAT) należy wykazać 

w „Formularzu oferty” (Załącznik nr 1).  

XIV. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający może w każdym czasie, przed udzieleniem niniejszego zamówienia publicznego, 

unieważnić przedmiotowe Zapytanie Ofertowe bez podania przyczyny.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawcą. 

3. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym zgodnie z treścią niniejszego zapytania 

ofertowego.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo skierowania mniejszej liczby osób niż wskazano w zapytaniu 

ofertowym W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenia proporcjonalne do liczby 

osób, które rzeczywiście wezmą udział w kursie. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, jak również do uzupełnienia oferty o brakujące dokumenty, oświadczenia lub 

inne wymagane informacje, w terminie wskazanym przez zamawiającego. 

6. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi przetargu w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego 

ani Ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamawiający nie jest zobowiązany do wyboru 

jakiejkolwiek oferty, a złożenie oferty nie stanowi podstawy do wystąpienia z jakimkolwiek 

roszczeniem wobec Zamawiającego ze strony podmiotu, który złożył ofertę. 

7. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania, zamieszczając stosowne ogłoszenie w Bazie 

konkurencyjności oraz na stronie internetowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie zaś 

Oferenta, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony pocztą elektroniczną. 

8. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

9. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie krótszym niż 5 

dni, jeżeli w zapytaniu ofertowym złożono tylko jedną ofertę. 

10.  W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od 

podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru kolejnej oferty 

najkorzystniejszej spośród złożonych, bez konieczności przeprowadzania ponownego 

postępowania. 

11. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć w celu zawarcia umowy: 

Dla osób wyznaczonych do realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia: 
• wymagane prawem zaświadczenie potwierdzające niekaralność w zakresie 

przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego (w tym przestępstwa 
przeciwko wolności seksualnej i obyczajowości) w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego 
– w ustawie z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziałaniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2023 r., 
poz. 1939 z późn.zm.), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione 
określone w przepisach prawa obcego; 

• informacje niezbędne do weryfikacji osób skierowanych do realizacji zamówienia  
w Rejestrze Sprawców na Tle Seksualnym lub zaświadczenie o niefigurowaniu osoby  
w ww. rejestrze  zgodnie z art. 21 ust. 3 Ustawy z dnia 13 maja o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz. U. z 
2024r., poz. 1802 z późn.zm.). 

•  W przypadku osoby posiadającej obywatelstwo innego państwa niż Rzeczpospolita 
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Polska przedkłada dokumenty, o których mowa w art..21 ustawy z dnia 13 maja 2016 
r.  o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 
małoletnich. 

Zamawiający może zweryfikować niekaralność osoby dedykowanej do realizacji zajęć na 
podstawie danych w rejestrze Sprawców na Tle Seksualnym.     
12.  

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART.13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 RODO, informuję, że:  

1) administratorem udostępnionych w niniejszym postępowaniu danych osobowych jest 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mrągowie, ul. Warszawska 53, 11-700 Mrągowo 

reprezentowane przez Dyrektora, tel. 89 743 33 60, e-mail: pcpr@powiat.mragowo.pl, 

www.pcpr.powiat.mragowo.pl,Kontakt Inspektor Ochrony Danych: iod@powiat.mragowo.pl, 

lub  

na wyżej wskazany adres  Administratora danych (z dopiskiem „Inspektor ochrony danych 

osobowych”) 

2) udostępnione w niniejszym postępowaniu: dane osobowe przekazywane przez Wykonawcę  

i uzyskane w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w szczególności: 

dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty 

oraz dane przedsiębiorców ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS), które stanowią dane osobowe w 

rozumieniu RODO, przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia oraz w przypadku wyboru oferty w celu zawarcia umowy i realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

3) odbiorcami udostępnionych w niniejszym postępowaniu danych osobowych będą osoby lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; dane osobowe mogą 

zostać przekazane organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne 

lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z 

przepisów powszechnie obowiązującego prawa, odbiorcami danych osobowych mogą być 

również podmioty współpracujące z Administratorem w wykonywaniu celów określonych w 

niniejszej klauzuli, w szczególności inne instytucje publiczne, takie jak: sądy, prokuratura, policja, 

instytucja finansująca projekt itp.;  

4) dane osobowe będą przetwarzane przez okres prowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego oraz realizacji umowy, a następnie będą przechowywane począwszy od 

dnia zakończenia okresu obowiązywania umowy przez okres co najmniej 6 lat (nie krócej jednak, 

niż okres przedawnienia roszczeń); dane osobowe po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla 

którego zostały zebrane, o jakim była mowa wcześniej, będą przetwarzane dla celów 

archiwalnych przez okres zgodny z obowiązującymi u Zamawiającego przepisami archiwalnymi 

oraz przez okres niezbędny dla obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec Zamawiającego, 

na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, z uwzględnieniem okresów 

przedawnienia roszczeń określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa oraz 

wynikających z realizacji projektu, 

5) obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio Wykonawcy lub/i osób wskazanych do 

realizacji zamówienia jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, związanym  

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego2; konsekwencje niepodania 

mailto:pcpr@powiat.mragowo.pl
http://www.pcpr.powiat.mragowo.pl/
mailto:iod@powiat.mragowo.pl
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określonych danych osobowych jest brak celu jakim jest spełnienie ciążącego obowiązku na 

administratorze, tj. przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

w trybie zapytania ofertowego. 

6) w odniesieniu do udostępnionych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

7) udostępniający posiada prawo do:  

art. 15 RODO - dostępu do danych osobowych jego dotyczących;  

art. 16 RODO - sprostowania jego danych osobowych3;  

art. 18 RODO - żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych  

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO4;  

- wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie 

danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO;  

8) udostępniającemu nie przysługuje:  

w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

8)Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar gospodarczy. 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy. 

2. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziału w postępowaniu  

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych. 

4. Wykaz osób, które są zaangażowane do realizacji zamówienia. 

5. Klauzula informacyjna dla osoby, której dane są przetwarzane w ramach realizacji Projektu. 

6. Oświadczenie Wykonawcy o miejscu realizacji usługi. 

7. Wzór umowy. 
 

D Y R E K T O R 

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 

 w Mrągowie 

Anna Pliszka 

……………………………………………………………… 

(podpis Kierownika Zamawiającego) 
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